Приложение № 5
К приказу управления 

образования администрации 

Ирбейского района 

№ ____ от « __» декабря 2012г.
Положение
о районном обменном фонде учебников образовательных учреждений 

1. Общие положения

1.1 Настоящее положение разработано  Законом Российской Федерации от 10.07.92 №3266-1 «Об образовании», Законом Красноярского края от 03.12.2004 №12-2674 «Об образовании» и устанавливает:
 с  соответствии  в 
· цели создания и основные задачи районного обменного фонда учебников (далее – Фонда);
· участники Фонда;

· порядок формирования и использования учебников Фонда;
· права и ответственность участников Фонд.
1.2. Электронная база данных Фонда создается и ежегодно обновляется в Муниципальном бюджетном учреждении «Муниципальный методический центр» (далее – ММЦ) на основании:

·  инвентаризации учебных фондов библиотек муниципальных общеобразовательных учреждений Ирбейского района (далее – ОУ);

· анализа учебно-методических комплектов (далее – УМК), планируемых к использованию в предстоящем учебном году в ОУ;

· анализа обеспеченности обучающихся учебной литературой, состояния библиотечного фонда ОУ;

· образовательных программ и учебных планов ОУ, утвержденных руководителями ОУ;

· федерального и краевого перечней учебных изданий, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в ОУ.
1.3. Фонд комплектуется на основании информации ОУ о невостребованной учебной литературе ОУ на текущий учебный год.

2. Цели создания фонда и основные задачи

2.1. Фонд создается с целью перераспределения учебных фондов ОУ
2.2. Максимальное обеспечение учебниками учащихся ОУ района
2.3. Снижение финансовой нагрузки на родителей, связанной с приобретением учебной литературы для учащихся.

3. Участники фонда

3.1. Участниками Фонда являются администрации ОУ района
4. Порядок формирования и использования Фонда
4.1. Администрация ОУ:
4.1.1.  Осуществляет контроль учета и использования учебников в библиотеке ОУ.

4.1.2. Оказывает содействие в обмене учебной литературы между ОУ согласно актам передачи.

4.1.3. Ежегодно не позднее 10 ноября текущего учебного года предоставляет  в ММЦ:

· проект приказа об утверждении учебного плана на новый учебный год, проект списка учащихся по классам ОУ, список УМК и учебников, используемых в образовательном процессе в предстоящем году;
· материалы ежегодного учета и инвентаризации  библиотечного фонда учебной литературы;

· заказ учебников на предстоящий учебный год;

· сведения о количестве льготной категории обучающихся, которые будит нуждаться в первоочередном обеспечении учебной литературой из библиотечного фонда ОУ в новом учебном году;
-  заявку на недостающие учебники, необходимые для осуществления учебного процесса в предстоящем учебном году, не позднее 1 августа наступающего учебного года  (Приложение № 1);
- список учебников, не используемых в образовательном процессе в предстоящем учебном году (Приложение № 2);
- По окончании учебного года до 10 июня производят обратный обмен учебной литературы.

4.2. Методист по книгообеспечению ММЦ:
4.2.1. Составляет банк данных учебных фондов библиотек ОУ и потребность в учебниках.
4.2.2. Составляет банк данных неиспользуемых учебников библиотек ОУ, формирует из них электронный банк данных Фонда (далее – Банк).
4.2.3. Координирует обмен учебной литературой между ОУ на основании Банка до 30 августа на основании приказа управления образования Ирбейского района.

4.2.4. Комплектует банк данных невостребованной литературы, ведет учет перераспределенных учебников между ОУ.

4.2.5. Информирует заведующих библиотеками о результатах работы Фонда и о перечне учебной литературы, имеющейся в ОУ.
4.2.6. Доводит информацию о Банке до каждого ОУ не позднее 1 июля текущего года и передает Банк в Министерство образования и науки Красноярского края для формирования электронной базы данных краевого обменно-резервного фонда учебников не позднее 20 апреля текущего года.
4.2.6. Публикует информацию о Банке на сайте Управления образования администрации Ирбейского района  - www.irbruo.ru не позднее 01 июля.
5. Права и ответственности участников Фонда
5.1. Участники Фонда, передавшие учебники в Фонд, имеют право получить необходимые им учебники из Фонда по окончанию учебного года.

5.2. В первую очередь обеспечиваются учебниками обучающиеся, льготных категорий .ю которые испытывающие потребность в учебной литературе.
5.3. Участники Фонда несут ответственность за сохранность и возврат в надлежащем состоянии учебников, взятых из Фонда, учебники в ОУ передаются библиотекарями по акту передачи.
5.4. Руководитель ОУ несет ответственность за достоверность информации учебного фонда ОУ.

5.5. Методист по книгообеспечению несет ответственность за своевременную комплектацию банка данных Фонда и координирует возврат учебной литературы в ОУ.

Приложение № 1

Заявка в районный обменный фонд на недостающие учебники, в МОБУ «_______________________________________», необходимые для осуществления учебного процесса на _______/_______ учебный год (печатный вариант).
	№ п/п
	Автор
	Наименование
	Класс
	Издательство
	Год издания
	Кол-во эк.
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	


 

Директор школы:___________________

Библиотекарь:______________________
Приложение № 2

Информация об имеющихся невостребованных учебниках в МОБУ «____________________________________», передаваемых в районный обменный фонд на _______/_______ учебный год (печатный вариант).

	№ 

п/п
	Автор
	Наименование
	Класс
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

эк.
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	


Директор школы:____________________
Библиотекарь:______________________

Приложение № 3

(образец)                                           Акт № 17
приема-передачи документов из одной библиотеки в другую 
в порядке книгообмена

Составлен настоящий акт в том, что библиотека МОБУ «_______________» передала библиотеке «____________________»    учебники в количестве   ____  компл. На _______/_______ ученый год.

Согласно прилагаемому списку 

	№ п/п
	Авторы
	Название учебника
	Класс
	Издательство
	Год 
издания
	Кол-во
	Примечания

	1
	Рамзаева Т.Г.  
	Русский язык
	   2
	Дрофа
	2007
	
	в 2-х частях

	
	
	
	
	
	
	
	


Сдал:    __________                          ____________                          ____________

                                 должность                                                роспись                                                           расшифровка

Принял:___________                       ____________                          ____________

                должность                                                         роспись                                                           расшифровка

Заверил  специалист ММЦ: ____________                                ______________ 
                                                                  роспись                                                             расшифровка
Приложение № 4
Выбытие из фонда учебников

	Дата записи
	№ акта по порядку
	Всего экземпляра
	На сумму
	Расписка бухгалтерии в приеме документа
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